
 
ประกาศโรงพยาบาลละงู 

เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
โรงพยาบาลละงู จังหวัดสตูล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 

-------------------------------------- 
ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๔ มกราคม ๒๕๖๕ เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วม

การประเมินคุณธรรมและความโปร่งในในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency 
Assessment : ITA) ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ – ๒๕๗๐ โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบการ
ประเมินคุณธรรมและเน้นการประเมินระดับการรับรู้ของบุคคลากรภายใน และบุคลากรภายนอกของหน่วยงาน
ในประเด็นความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานรัฐประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ ที่สำนักงาน 
ปปช. กำหนดการใช้ทรัพย์สินของราชการ ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูลการเผยแพร่ข้อมูลสาธารณะของ
หน่วยงาน ผลการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงาน ถูกกำหนดเป็นการ
ประเมินผู้บริหารองค์การ ประเด็นการกำกับดูแลการทุจริตด้วยนั้น 

โรงพยาบาลละงู จึงขอแจ้งแนวปฏิบัติเกี ่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่าง
หน่วยงานของรัฐ ยืมใช้ภายในสถานที่ ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของ
หน่วยงานของรัฐ เพ่ือนเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ซับซ้อนในการใช้ทรัพย์สิน
ของทางราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมชิอบ 
รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวม ในการใช้ทรัพย์สินของราชการและการขอ
ยืมทรัพย์สิน ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใน การดำเนินงานของ
หน่วยงานภาครัฐประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการนั้นจะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดง
เหตุผลและการกำหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คง
รูประหว่างหน่วยงานของรัฐ ยืมใช้ภายในสถานที่ ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่
ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้ 

๑. มาตรการป้องกันกรณีการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
๑.๑  ห้ามมิให้เจ้าหน้าที ่ พนักงานของโรงพยาบาลละงู นำวัสดุ อุปกรณ์เครื ่องใช้

สำนักงานต่าง ๆ ไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตัว 
๑.๒ ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ พนักงานของโรงพยาบาลละงู นำรถยนต์ของทางราชการไปใช้

ในกิจธุระส่วนตัว 
๑.๓ ห้ามมิให้เจ้าหน้าที ่ พนักงานของโรงพยาบาลละงู ให้พนักงานขับรถยนต์ของ

หน่วยงานไปกระทำภารกิจส่วนตัวซึ่งไม่เก่ียวข้องในหน้าที่หรือภารกิจของทางราชการ 
๑.๔ ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ พนักงานของโรงพยาบลละงู นำรถยนต์ รถจักรยานยนต์ส่วนตัว

มาล้างในสถานที่ราชการ 
๒. แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ ยืมใช้ภายใน

สถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ 
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๒.๑ การให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการ หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ จะต้องเป็นไป
เพื่อประโยชน์ของทางราชการเท่านั้น ห้ามนำทรัพย์สินไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตัว หรือบุคคลภายนอก ทั้งนี้
ตามนัยข้อ ๒๐๘ ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ 

๒.๒ การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความ
จำเป็นและสถานที่ทีจ่ะนำพัสดุไปใช้และกำหนดเวลาที่ส่งคืน พร้อมระบุชื่อ ตำแหน่ง และหน่วยงานของผู้ยืมให้
ชัดเจน 

๒.๒.๑ การยืมภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ
ผู้ที่มีอำนาจอนุมัติเป็นผู้อนุมัต ิ

๒.๒.๒ การให้บุคคลยืม 
- ยืมใช้ภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้เจ้าหน้าที่โรงพยาบาลละงู 

หรือผู้ได้รับมอบหมายจากเจ้าหน้าที่โรงพยาบาลละงุเป็นผู้อนุมัติ 
- ยืมใช ้นอกสถานที ่หน ่วยงาน จะต้องได ้ร ับอนุม ัต ิจากเจ ้าหน ้าที่

โรงพยาบาลละงู 
๒.๒.๓ การให้บุคคลภายนอกยืมใช้ การยืมใช้ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทาง

ราชการเท่านั้นและต้องได้อนุมัติจากเจ้าหน้าที่โรงพยาบาลละงู หรือผู้อำนวยการโรงพยาบาลละงูแล้วแต่กรณี
ตามนัยข้อ ๒๐๘ ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ 

๒.๓ การคืนพัสด ุ
๒.๓.๑ พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง การยืมพัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุ

การใช้งานนาน ได้แก่ ครุภัณฑ์สำนักงาน เครื่องมือเครื่องใช้ต่างๆ คอมพิวเตอร์ คอมพิวเตอร์ชนิดพกพา เป็น
ต้น 

ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดชำรุดเสียหาย
หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่องแซมให้คงสถาพเดิมหรือรับผิดชอบชดใช้ ตามหนังสือ
หรือข้อตกลงที่กำหนดไว้ 

2.3.2 พัสดุประเภทการใช้สิ้นเปลือง หมายถึง การยืมพัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพ
เมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมดไป หรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุสำนักงาน เป็นต้น ผู้ยืมจะต้องจัดหา
พัสดุประเภทชนิดและปริมาณเดียวกัน ส่งคืนให้ผู้ยืมภายในระยะเวลาที่กำหนดหรือคืนเป็นเงินเท่ากับมูลค่า
พัสดุที่ยืม 

กรณีมิได้รับพัสดุคืนภายใน 7 วันทำการนับแต่วันครบกำหนด ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่
พัสดุรายงานผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืมเพื่อสั่งการต่อไป 
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จึงประกาศมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 

ประกาศ ณ วันที่ ๒ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 
 

(นายปวิตร  วณิชชานนท์) 
ผู้อำนวยการโรงพยาบาล (นายแพทย์เชี่ยวชาญ) 

โรงพยาบาลละงู 


